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“2018. Año del Bicentenario del Natalicio de Ignacio Ramírez Calzada, El Nigromante”.

Nicolás Romero, Estado de México, 27  de julio de 2018
(1) LIC. DIEGO RODRIGO ESTRADA GÓMEZ  

(2)DIRECTOR DE DESARROLLO SOCIAL  

(3)H. AYUNTAMIENTO ISIDRO FABELA, TLAZALA
P R E S E N T E

Por este medio, me permito presentar a sus finas atenciones alumno (a)(4) Iván Gregorio Monroy Rivera, con número de  Matrícula (5)16305138, alumno del (6)(décimo cuatrimestre  de la carrera de(7) Ingeniería en Financiera y Fiscal, con un 75% de estudios cubiertos, quien desea realizar su Estadía en la (8)empresa que usted dignamente representa, cubriendo un total de (9)480 horas. 

Agradeciendo de antemano la atención y el apoyo brindado en beneficio de la formación de nuestros alumnos, aprovecho la ocasión para enviarle un cordial saludo.

“POR UNA EDUCACIÓN TECNOLÓGICA DE EXCELENCIA”

A T E N T A M E N T E

(10) 
LIC. MARTHA E. DEL RIO JAIMES
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE PRÁCTICAS Y ESTADÍAS 

INSTRUCTIVO  PARA EL LLENADO DE LA CARTA DE PRESENTACIÓN DE SERVICIO SOCIAL EXTERNO  

Este instructivo aplica solo para los alumnos que realizan su Servicio Social de Forma Tradicional en una dependencia de Gobierno 

· Este formato deberá ser llenado con computadora con letras mayúsculas y minúsculas, respetando la ortografía.

· La fecha del documento es de acuerdo al día que lo van a entregar al Departamento de Prácticas y Estadías para su firma y sello 
Nota: Favor de respetar los acentos ortográficos de la información solicitada
	(1) 
	Grado académico y nombre completo de la persona a a quien va dirigida la carta  ejemplo: Lic. Diego Rodrigo Estrada Gómez  

	(2) 
	Anotar el cargo que ocupa dentro de la dependencia ejemplo:  Director De Desarrollo Social   


	(3) 
	Anota correctamente el lugar donde se va a realizar la Estadía 


	(4) 
	Anotar  el nombre completo del alumno o alumna ejemplo:      C. Jorge Ignacio Anaya Téllez

	(5) 
	Anotar su matrícula escolar ejemplo: 16304075 

	(6) 
	Anotar con letra el cuatrimestre que cursa en la UTFV ejemplo: quinto, décimo según sea el caso 

	(7) 
	Anotar el nombre completo de la carrera que cursa el alumno o alumna ya sea de Técnico Superior Universitario o Ingeniería 

	(8) 
	Anotar que tipo organización es  Institución o Empresa

	(9) 
	525 horas para TSU 480 para ING

	(10)
	No se modifica el nombre de la persona que va a firmar el documento


